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1. Uvod

Ovim Korisnickim uputama opisano je koriStenje sustava eFondovi — informatickog sustava namijenjenog za zabiljezbu,
pohranu i obradu podataka nuznih za financijsko praéenje i pra¢enje provedbe projekata,.

Korisnickim uputama pokriveni su svi moduli sustava eFondovi i to u kontekstu upotrebe sustava od strane nadleznih
institucija kao i upotrebe sustava od strane korisnika — prijavitelja.
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2. Prijava u sustav eFondovi

Odabirom web adrese: https://efondovi.mrrfeu.hr/Mis u pregledniku zapocinje prijava u sustav eFondovi.

2.1

Inicijalna prijava u sustav — NIAS

Inicijalna prijava korisnika u sustav sastoji se od autentifikacije i autorizacije putem Nacionalnog identifikacijskog i
autentifikacijskog sustava — NIAS (razina zastite 3). Akcijom ,Nastavi“ na pocetnom ekranu (Slika 2.2) potrebno je
potvrditi prihvadanje Opcih uvjeta koristenja sustava. Potvrdivanjem opdéih uvjeta koriStenja preglednik se preusmjerava
na upis korisnickih podataka (slika 2.3).

OPCl UVIETI KORISTEN)A SUSTAVA eFondovi
Opce odredbe
Clanak 1.

(1) lzdavatelj ovih Opcih uvjeta koristenja sustava eFondovi (u nastavku teksta: Opd uvjeti) je Ministarstvo
regionalnoga razvoja i fondova Europske unije, koje je ujedno i viasnik sustava eFondovi.

(2) Ovim se Opéim uvjetima odreduju uvjeti | nagin koristenja sustava eFondovi, prava i obveze oscba
oviaStenih na koristenje toga sustava, kao i tijela koji taj sustav odrZavaju i opskrbljuju informacijama i
omogucuju njegovu uporabu.

(3) Usluga koristenja sustava eFondovi je nenaplatna.

(4) Nakon stupanja na snagu ovih Opdih uvjeta, sva komunikacdija u pogledu poziva na dostavu projektnih
prijedloga koji e bit objavijeni pogevii od od toga dana, podnoeSenje projekenih prijedloga, davanje
ofitovanja na upite Upravljackog/Posrednickih tijela (i primanije tih upita), upucivanje upita Korisnika tim
tijelima (i primanje tih upita), sklapanje ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava koji ¢e se sklopit
povodom tih poziva te obavijanje otitovanja u smislu provedbe ugovora o dodijeli bespovratnih sredstava
=a svim pojedinostima cbavljat ce se iskljucivo putemn Sustava, primjenom ovih Opdih uvjeta. To ce biti
objavljeno i u tim pozivima.

(5) Prethodni stavak ovoga Elanka analogno se primjenjuje i na sluajeve kada je Ugovor o koristenju
Sustava sklopljen sa Korisnicima keji su prije stupanja na snagu ovih Opcih uvjeta postali strane ugovora o
dodjeli bespovratnih sredstava, a naknadno su sklopili Ugovor o keriStenju Sustava; i u tim je slucajevima

komninikarciia mimem Suctava iesdini nhlik lbamomikaciie

[] Prihwvacam uvjete koriStenja

Odjava

Slika 2.2 Opci uvjeti koristenja sustava - potvrda uvjeta
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efondaovi

Obavezan je unos elektronicke poste za prijem koda za otvaranje sustava eFondovi. Akcijom ,Zatrazi kod za potvrdu e-
adrese” bit ¢e dostavljen kod na odabranu elektroni¢ku postu (slika 2.3).

efcndovi

Dobrodosli

eFondovi je informati€ki sustav namijenjen za zabiljeZbu,
pehranu i obradu podataka nuZnih za financijsko
pracenje i pracenje provedbe projekata.

Odjava

Korisnicki podaci
‘ Testime TestPrezime 01640638213
T oBio638213
e =-adresa
== pcnovljena e-adresa

~385H %< Broj mobitela

Zatrafi kod za potvrdu e-adrese

Slika 2.3. Upis kontakt podataka za prijam koda

Zaprimljeni kod za aktivaciju upisuje se u polje ,,Kod za potvrdu”. Potvrda zavrsava akcijom ,Unesi“ kao i na slici 2.4.

efondaowvi

Dobrodosli

eFondovi je informaticki sustav namijenjen za zabiljeZbu,
pohranu i obradu podataka nuznih za financijsko
pracenje i pracenje provedbe projekata.

Qdjava

Potvrda

Kod za potvrdu je poslan na upisanu e-adresu.

Q Kod za potvrdu
Ponovno slanje koda za potvrdu ili izmjena e-
adrese je moguda ovdje.

Unesi

Slika 2.4. Unos koda za aktivaciju

Po uspjesnoj aktivaciji potrebno je odabrati pravnu osobu koju korisnik predstavlja te potom unijeti O/B pravne osobe.
Akcijom ,,Dohvati” pokreée se dohvat podataka iz OIB registra, kako je prikazano na slici 2.5.
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®
) P Unesite OIB pravne oscbe koju predstavijate kako
.'._-' "tant biste mogli pristupiti portalu:
-
Dobrodosli

pehranu i obradu podataka nuznih za financijsko

pracenje i pracenje provedbe projekata. Moje pravne osobe

eFondovi je informaticki sustav namijenjen za zabiljezbu,

BHETE Upute za prijavu pravnih osoba
koje nemaju sjediste u RH

Slika 2.5. Dohvat podataka o pravnoj osobi

Ako dohvat podataka iz OIB registra ne uspije, potrebno je rucno unijeti podatke o pravnoj osobi, kako je prikazano na
slici 2.6. Unos podataka zavrsava akcijom ,,Potvrdi“.
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er-na<vi
Dobrodosli

eFondovi je informaticki sustav namijenjen za zabiljezbu,
pohranu i obradu podataka nuznih za financijsko
pracenje i pracenje provedbe projekata.

Odjava

i

Unesite OIB pravne osobe koju predstavijate kako
biste mogli pristupiti portalu:

|

Moje pravne osobe

Upute za prijavu pravnih osoba

koje nemaju sjediSte u RH

Automatsko dohvacanje putem OIB registra nije uspjelo. Molimo popunite niZe navedena polja.

Naziv prijavitelja

Ulica i kucni broj

Opdina/Grad

Postanski broj

Drzava

Hrvatska

Vrsta pravnog subjekta

Ostala tijela javnog prava o

Broj telefona

385

Broj telefaksa

Internetska stranica

Slika 2.6. Forma za unos podataka o pravnoj osobi

Ako korisnik dodaje novu pravnu osobu ili u OIB registru nije ovlasten za zastupanje odabrane pravne osobe, nuzno je
podnijeti zahtjev za ovlastenje uz obavezno prilaganje dokaza ovlastenja za pravu osobu. Navedenim zahtjevom korisnik
od administratora sustava traZi odobrenje za zastupanje odabrane ili dodane pravne osobe u sustavu eFondovi (slika 2.7).
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e " "".VI Unesite OIB pravne osobe koju predstavijate kako
Tan®

'0..0 biste mogli pristupiti portalu:

nie
Jv | J

Dobrodosli
Dohvati

eFondovi je informaticki sustav namijenjen za zabiljezbu, _

pohranu i obradu podataka nuznih za financijsko
pracenje i pracenje provedbe projekata. Moje pravne osobe

Prjava Upute za prijavu pravnih osoba
koje nemaju sjediSte u RH

Na temelju podataka iz OIB registra niste oviasteni za zastupanje unesene pravne osobe. Molimo popunite prikazani obrazac kako bi

podnijeli zahtjev za oviaStenje u sustavu.

ime

O
m

65177904517 Testlme
Prezime

TestPrezime_ 85177984517

Obraz!oien‘g]

+ Dodaj datoteku

Posalji zahtjev

Slika 2.7. Popunjavanje zahtjeva za ovlastenje

Nakon Sto je zahtjev za ovlastenje podnesen, administrator sustava mora odobriti zahtjev kako bi korisnik nastavio s
radom.

KoriStenje sustava u kontekstu odabrane pravne osobe bit ¢e mogucée samo ako je korisnik (fizicka osoba) ovlasten za
navedeno zastupanje, putem OIB registra, Obrtnog registra ili nakon odobrenja zahtjeva za ovlastenje.
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2.2 Redovna prijava u sustav

Ovisno o pravima u sustavu fizicka osoba nakon uspjesne prijave u sustav moZe odabrati jednu od korisnickih uloga (slika
2.8). U kontekstu ovih uputa opisat ¢e se korisni¢ka uloga ,,Prijavitelj“.

.
e ‘.'::.:n d%.:\’] Odabir korisnicke uloge

Dobrodos
eFondovi je informaticki sustav namijenjen za zabiljezbu,
pehranu i obradu podataka nuznih za financijsko

pracenje i pracenje provedbe projekata. L .

Odjava

Administrator sustava

Slika 2.8. Odabir korisnicke uloge

Prilikom buducih prijava u sustav eFondovi korisnik (fizicka osoba) moci ¢e raditi u kontekstu odabrane pravne osobe za
koju je ovlasten odabirom pravne osobe iz izbornika pravnih osoba i akcije ,Nastavi“ (slika 2.9).

i

[
T ) Odaberite pravnu osobu koju predstavljate kako
e ‘-'t.-'n '0..0V1 biste mogli pristupiti portalu:

Testni kerisnik

Dobrodosli

eFondovi je informaticki sustav namijenjen za zabiljezbu,
pehranu i obradu pedataka nuznih za financijsko

Odjava

Nastavi

Slika 2.9. Odabir pravne osobe

Stranica 9 od 39



efondowvi

3. Administracija

Odabirom ikone administracije (slika 3.1), u gornjem desnom kutu ekrana, postoji moguc¢nost dodavanja i uredivanja
opcih podataka, informacija te pregleda Op¢ih uvjeta koristenja sustava: o

efocndovi Pocetna stranica

Moji prajekti
Potetna stranica

Status mejih prijava
Projektni pretinac ~

B Test revizijski trag |

ni pretinac
8 Korisn

Objavijeni pozivi Zahtjev za njenjem

Ugovori = ULJP sve PD/PDP m
& test

Projekine

Administracija

astenik. Nije potvrdenou

Slika 3.1 Izbornik uredivanja postavki i opéih podataka

Odabirom opcije ,,Moji podaci“ moguce je urediti elektronicku postu, broj mobitela te postaviti opciju slanja obavijesti o
zaprimljenim porukama u sustavu eFondovi (slika 3.2) . Odabirom opcije ,Podaci pravne osobe” (slika 3.3) mogude je
urediti podatke o pravnoj osobi. Odabirom opcije ,,Povezane osobe” mogude je dodati povezane osobe na projekt (slika
3.4).

efcndovi ’
Korisnicki podaci
- prcime
Testime TestPrezime_ 01640638213
on e
01640638213 X software.hr
B Pon:
Projektne prijave Oba imljenoj poruci Zelim primati putem elektronitke poite
Administr: o !
=]

Slika 3.2 Uredivanje korisnickih podataka

Stranica 10 od



efondowvi

Testni korisnik
ol Naziv prijavitelja* Ulica i kuéni broj
20914477928 Testn korisnik Testna ulica
Poitanski broj Opéina/Grad Zupanija
10810 83%ka voda
Broj telefona Broj telefaksa E-posta
+385 v | 1234567 +385 v | 1234568 posta@posta.hr
Vrsta pravnog subjekta* Velicina poslovnog subjekta*

Privatni profitni sektor

Slika 3.3 Uredivanje podataka povezane osobe

Povezane osobe na projektu
Projekt”

Postojece povezane osobe

Prezime*

Opunomocena fizicka osoba

Slika 3.4 Dodavanje povezane osobe na projekt

4. Funkcionalnost sustava eFondovi

Obveznik PDV-a

D O Ne

Driava

Hrvatska

Internetska stranica

wawnw testna-stranica,hr

v Spremi | X Odustan

Uvjeti koje je potrebno zadovoljiti za koriStenje sustava eFondovi su:
1. Minimalna Sirina ekrana 1366 piksela

2. Pristup internetu

3. Internet preglednik IE (9, 10iili 11) ili Google Chrome
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UspjeSnom prijavom u sustav, korisnik se preusmjerava na pocetnu stranicu sustava. PocCetna stranica sastoji se od dvije
sekcije: ,,Status mojih prijava” i ,Moji projekti“. Sekcija , Status mojih prijava“ prikazuje popis i status svih zapocetih
prijava na pozive za dostavu projektnih prijava, a sekcija ,,Moji projekti” prikazuje popis i status svih sklopljenih ugovora
o financiranju projekata za pravnu osobu koju predstavljate. Detalji poCetne stranice dani su na slici 4.1.

Broj aZzuriranih obrazaca i
... Bocni nepro&itanih poruka

izbornik
rojekti

BFondovi

anjz raonih miesta, zedriavanis u zaposen|u racnika kofl su progaten) viskom te [atanjs brzog nonovnng Zapodljavania oscha keje su posale nezaposens nakon $to s proglasena

Mg ! inesacija {IR1} paslaunag sektara kroz staranje pruninng inowacjsog soaferg

2 72 celrasle | imaprederie estaa | komgetenna odraslih Aotk ==

Status
Poveznica na prijave

detalje projekta

) orvaciisng caruzenia

Poveznica na detalje
prijave — Prijavni obrazac

brzgs ponovnog 2300dlavania oscba koe S postale nezapasiene nakon St s

tiIstraivania razvida | inovaclia {IRI} pasiovnag sektara kroz stvaran|e pova

roplasens

1. POveznica na zahtjev za
pojasnjenjem

Slika 4.1. Pocetna stranica

Slika 4.2. u nastavku prikazuje osnovne elemente prijavnog obrasca.
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_
BocCni - .
Izbornik kartica
izbornik
obrasca
o
Dpéi podag o prijavitelju v
1D broi prijavitelia Vrsta naruéitelja prema ZJN-u Vrsta pravnog subjekta
Testni korisnik 2qoaaTToe Nije primjenjivo . Privatni profitni sektor
e veliEinf poslovnog subjekta DY na trokove prijavitelja koji nastaju § okviru projekta
DNovrativ kr epasiavanje?
Administracija " ! P Kﬁ?‘fl ﬁé\'
Konybkt podaci v
Ulica i kuéni broj OpéinaiGrad Poitanski broj Driava
Testna ulica Batka Voda Hrvatska
385 v 1234567 +385 . 1234568 POlJe Obrasca o testna stranica.hr
Podaci o30bi v
Status Akcijski
E-podta Broj telefaksa
umb
obrasca s g
Pravni statuf prijavitelja v
Mazivfegistracijskog tijela Datum upisa u matiéni registar Registarski broj

Slika 4.2. Osnovni elementi sustava eFondovi

Obrasci u sustavu podijeljeni su na kartice koje sadrzavaju logicki i tematski povezane sekcije i polja. Klikom na ikonu ,v*
sekcija se moze sakriti ili otkriti u prikazu (slika 4.3).

Sakrivanje sekcije ]
Opéi podaci o prijavitelju

Naziv 1D broj prijavitelja Vrsta narufitelja prema ZJN-u Vrsta pravnog subjekta
Testni korisnik 20014477928 Nije primjenjivo v Privatni profitni sektor
Velitina poslovnog subjekta PDV na trozkove prijavitelja koji nastaju u okviru projekta

je povrativ kroz redovno poslovanje?

Dz Ne

Slika 4.3. Prikaz otkrivene i sakrivene sekcije

Unos i prikaz podataka u sustavu obavlja se kroz razli¢ita polja. Polje za unos alfanumerickih znakova ima naznaku o
maksimalnom broju znakova koji se mogu unijeti u polje. Prilikom unosa brojac pokazuje preostali broj znakova za upis.
Polja kod kojih je predviden upis datuma oznacdena su piktogramom kalendara. Klikom na piktogram otvara se kalendar
s moguénoscu odabira Zeljenog datuma. Datum mozZete upisati i izravno u obliku dd.mm.gggg (slika 4.4).

Pravni status prijavitelja v

Naziv registracijskog tijela Datum upisa u matiéni registar Registarski broj

| []

Preostalo znakova: 100 Preostalo znakova: 25

Oblik organizacije

Preostalo znakova: 100

Upravljatka struktura

Preostalo znakova: 300

Vizija

Preostalo znakova: 600

Slika 4.4. Prikaz polja za unos

Polja koja se nalaze u stanju ,pregledavanje” osjencana su sivom bojom i u njih nije mogu¢ unos. Polja koja su u stanju
c¢itanja a nisu osjenc¢ana sivom bojom moguce je uredivati odabirom akcije ,,Uredi“ (slika 4.5).
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Opéi podaci o projektu

Kod projekta Naziv projekta*

Korisnicke upute

Preostalo znakova: 184

Kod poziva Naziv poziva na dostavu projektnih prijedioga
KK.03.22.1 Test revizijski trag
Naziv prioriteta Naziv investicijskog prioriteta

Slika 4.5. Polja u statusu ,pregledavanje”i ,uredivanje”

Unos podataka moguc je putem akcije ,+Dodaj“ u sekcijama. Odabirom navedenog gumba pojavit ¢e se skoc¢ni prozor
(slika 4.6) ili podsekcija spremna za uredivanje (slika 4.7). lzmjene u sko¢nom prozoru pohranjuju se akcijskim gumbom
»Spremi” nakon ¢ega se skoc¢ni prozor zatvara. Odabirom ,, Odustani” skocni prozor se zatvara i unesene izmjene se ne
pohranjuju.

Uredivanje o«

Naziv projekta” |
Pregstalo mskows: 200

Ukupna vijednost prejesta (HRK)

lzveri financiranja AkCIJSki gumb
,Odustani“

Patetak provedbe projekta

Kra) provedie projekta Akcijski gumb
»Spremi”

Sadeti opis

Akcijski gumb
»,+Dodaj“

Slika 4.6. Funkcionalnost gumba ,,+Dodaj“ — Skocni prozor
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Aktivnosti projekta v
Datum potetka provedbe [ako je provedba pogela prije podnosenja projektnog prijedioga) Trajanje provedbe (mjeseci)
e 1
. Upravijanje projekom oM
Administracia l Pro Ll
Podaci o aktivnesti projekta ~
Nagziv aktivnosti* Poietak provedbe aktivnosti* Zavrietak provedbe aktivnosti®
Preastalo znakova: 200

Opis aktivnesti

Freossala znskave: 1000

Slika 4.7. Funkcionalnost gumba ,,+Dodaj“ — Podsekcija

5. PodnosSenje projektne prijave

5.1 Pregled i pretraga objavljenih poziva na dostavu projektnih prijava

Prijava na poziv zapocinje odabirom u lijevom izborniku ,,Objavljeni pozivi“ (slika 5.1).

BFondovi

Poveznica na objavljene

pOZIVe 51 prog aen| viskom te [atanje brzog aonovnog Zapodljavania ascha koje su posale nezaposiens nakon St s proglasena

P PahaljEange abrarmvnng s

2 7 pdrasle | naprederge qeitna | kemaetenia odraslib aelamika
=

ekt Knesnitke upat

P jaéanjs djelanash straftvanga, rarung | incaaciia (R paslvnag sektara ke staran|e pounneg inowedjsog ofergs

& Korksnifie upute

0 B0 HB

Status majih prijava

H
i

3 za prilavu orugl

st strativania razveda |incwaclja {IRI} paslovna sektora kroz stiran|e povolinog Inovadskag cerazenis
adabir

Zahtyev za pajasnienjem

anje raonih miesta, Zadriavanie U Zaposenju raenika kojl SUprogatenl vitkom 8 jadanje brzog sonovnog zapcdliavania oscha koje su postale nezaposiene nakon Sto su proplatens

[ 018

Slika 5.1. Poveznica na objavljene pozive

Korisnik se preusmjerava na pregled svih objavljenih poziva i vaZeéih poziva za dostavu projektnih prijava za sve
Operativne programe. Pocetni prikaz ogranicen je na 15 poziva, klikom na ,UCitaj viSe poziva ...“ moZete popisu nadodati
iducih 15 zapisa itd. do kraja popisa.
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BEFondovi Osavgeni o

Polelna siranica
Objwejeni pezivi

JF.01.1.1.30 - Povedanja =

nja nezaposlenih osoba, po:

bice dugotrajno nezaposlanih i osoba gije v
Tig matjadajas (zrav

Podrutje:
Statuy: Diauee

avordi| usluge kao recultal diglatnest istragivarga, razvsja f inovacijs (R

Frojekine prij

ne ne odgovaraju porebama rista rada [ Prio |
=
=

| nezapnslenih nsoha, por

pice dugotrajnn neraposlenih | csoha fije viestine ne odgovaraju potrebama mréiéta rada

vice dugotrajno nezaposlenih | csoba £]e viefone ne odgovaraju porehama wiikta rada Pryuns

= nz ndlagaliits

KK.0B.41.1- [ Prio |
Tip natjedaja:

Podruije: i i razvc |incvac|z

Statan 18122000

Tip natjedaja: [ave privatnn parnerse

Slika 5.2. Pregled objavljenih poziva

Iznad samog popisa objavljenih poziva nalazi se traZilica u koju moZete upisati oznaku ili dio naziva poziva kojega Zelite
odabrati (5.2). Klikom na akcijski gumb ,Pretrazi“ dobit cete popis svih objavljenih poziva koji u svojem nazivu sadrze
oznaku ili tekst kojega ste unijeli u pretraZivac (5.3).

efcndovi

Objavljeni pozivi
KK.03.2.2.1

Tip
unkaciske tehnalogie. Poljoprivreda,

Ucita] vige poziva.

Slika 5.3. PretraZivanje objavljenih poziva

Klikom na odabrani poziv prikazat ¢e se osnovni podaci o objavljenom pozivu (slika 5.5.), a akcijom ,,Prijavi” zapocet ée
postupak prijave na poziv za dostavu projektnih prijava (slika 5.6). Na slici 5.4. prikazane su poveznice za navedene akcije
u sustavu.
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Poveznica na detalje poziva

nezaposlenih nsoba, posebice dugotrajno nezapo:

ne ne odgavarajy p ma trEiEta rada m

KE.D1.2.1.22 - Nowi p

Tip natjetaja: lzravna codjos

di | usluge kao recullal djglatnesii istra,

asvuja i inovacja (IR

Akcijski gumb prijave na A

Padruje: H
SEAtus: Druneen o J5A.2017. da JA000 7. poziv
Tip nagjedaja: lzrowna dodjes

Padruige:

Status: Drvoren oo 34.8.2017. da 19.9.2018,

UP. .79 - Povedan]e 7apodlja 2 nezaposlenth nsoba, posebice dugotrajno nezaposlenih | cao

ije wpadting ne ndgovaraju potrehama rr¥ifta rada

Tip natjedajac izravns dodjes
Padruige:
Status: Cevcren o 28.2.2017. do 2882017,

UP.01.1.71.28 - Povecan|a zapoéljavan|a nezaposlenih osoba, poseblce dugotrajno nezapaslanih | esoba Elje v

tine ne odgovaraju porebama wilita rada

i natjedajas Of
Podruiye:
Status: Ctwueen o 23.8.2017. do 571

e

HK.0E.3.1.02 - Smanjenz kol Eina otpada kojl 52 odlaZe na odlagaliitz

Tig natjedaja:
Podrugie:
Statuy: Dteueer oo 28,

KK.06.4.1.1 - | Fric |

Tip matjedaja:

tuawran [Tk

.da TRELIN

KH.04,7,1.4 =

Tip natjedaja: [ave privatnn parnerse

Slika 5.4. Pregled objavljenih poziva — detalji poziva i gumb ,, Prijavi*

Pregled podataks za objzwu

Wi Mo o sl G recullal chelalrist sl varus, nana 1o )
Fond: Eurapzki ford za regionani razv)

Oparacivel progeams: bov protrvedi| uEiLgs keo reutat djelstnes istrathanja, ranvas | navacla (A1
Ti matjuEaja: (21 ol

Status: Dtvoren

Otvoren od: 23052017,

Otvaran da: 79102017,

Nndleing tijeln;

swrha ovog Pozhva:

Prodmat avog peziva:

WMinimalni isnos Bespauratrib sredstavs:

Maksimalni iznos bespovratnih sredstava:

Frihvatlje prijavizedji u okeviru oveg Poziva:

[

snimtak;

Dokumentacija:

Obavijesti:

Fitanja i cdgovori:

Slika 5.5. Pregled objavljenih poziva — detalji poziva
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Prijava na poziv
Poziv Waovl prolzvedi | uslufe ka0 rezultat dielatnost Istra2ivania. razvoja | Inovadia 0R1)

Mazhy projekta’

Erauaials cnakova: 200

Prijavitel]* | warisninie wpute

W Soreml || 3 Dgustan!

Slika 5.6. Pregled objavljenih poziva — skocni prozor ,,Prijava na poziv”

5.2 Popunjavanje projektne prijave

Klikom na akcijski gumb ,,Prijavi“ otvara se sko¢ni prozor ,Prijava na poziv“ u kojem se kao predefinirana vrijednost
prikazuje naziv poziva u polju ,,Poziv” te ime prijavitelja u polju ,Prijavitelj“. Potrebno je upisati, Naziv projekta“iodabrati
jednu od ponudenih akcija ,Spremi” ili ,Odustani”. Akcijom ,Odustani“ odustajete od prijave, a akcijom ,Spremi”
potvrdujete pokretanje prijave na poziv (slika 5.7).

Prijava na poziv o x
Poziv Novi proizvodi i usluge kao rezultat djelatnosti istraZivanja. razvoja i inovacija (IR1)

Naziv projekta™

Preostalo znakova: 200
Prijavitelj* Korisnicke upute v

« Spremi || % Odustani

Slika 5.7. Skocni prozor Prijava na poziv

Nakon $to je odabrana akcija ,Spremi” korisnik se preusmjerava na prijavni obrazac.

Broj, vrsta i smjestaj polja po sekcijama i karticama prijavnog obrasca nije identi¢an za sve vrste poziva te ih u ovim
Korisnickim uputama nec¢emo zasebno opisati. Svako polje je oznaceno nazivom iz kojeg korisnik lako moZe naslutiti koje
podatke treba upisati. Tumacenje znacenja naziva pojedinih polja te utvrdivanje pravila unosa podataka takoder nije
predmet ovih uputa.
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U ovim uputama dana su osnovna pravila i karakteristi¢ni primjeri ispunjavanja polja u Prijavhom obrascu te nacin
upravljanja s unesenim podacima.

5.2.1  Akcijska traka

Na dnu stranice prikaza Prijavnog obrasca nalazi se akcijska traka s oznakom statusa u kojemu se prijava trenutacno nalazi
te akcije za upravljanje prijavom (5.8).

= Kopiraj prijavni obrazac [ Obrisi prijavu  [QEENSRS Spremno za slanje

Slika 5.8. Akcijska traka

Implementirane akcije imaju sljedece funkcije (slika 5.8):

o ,Provjeri“ — akcija kojom se provjerava jesu li ispunjena obvezna polja trenutacno aktivnog prijavnog
obrasca. Rezultat pokrenute akcije je popis pogresnih unosa (format unesenih podataka) za odredena polja
ili neispunjena obvezna polja prijavnog obrasca.

o »,Podnesi” — akcija kojom ovlastena osoba zavrSava rad na prijavhom obrascu. Akcijom se prijavni obrazac
Salje nadleZnoj instituciji u daljnji rad.

. ,Uredi” — akcija kojom se na obrascu aktiviraju sva polja za unos i uredivanje.

. ,Spremi“ — akcija kojom se spremaju podaci uneseni u polja prijavnog obrasca te deaktiviraju polja za unos.

o ,Obrisi prijavu” — akcija kojom je moguce obrisati prijavni obrazac u statusu ,U izradi”.

. ,Prikazi razlike” — akcija koja omogucuje prikaz razlika izmedu verzija Prijavnog obrasca.

o »Spremno za slanje” — akcija koja omogucuje promjenu statusa obrasca. Olaksava rad vise subjekata na
jednoj prijavi ako postoji hijerarhijska provjera prijave.

o ,,Obrisi prijavu” — akcija koja omogucuje brisanje projektne prijave iz sustava. Akcija je moguca samo kada
je obrazac u statusu , U izradi“.

. ,Kopiraj prijavni obrazac” — omogucuje stvaranje kopije prijavnog obrasca. Odabirom akcije preglednik se

preusmjerava na novu kopiju.

Prijavni obrazac se uvijek otvara tako da su sva polja deaktivirana za unos (akcijski gumb ,,Spremi“). Klikom na akcijski
gumb ,,Uredi” otvaraju se za uredivanje sva polja Prijavnog obrasca i mozZete zapoceti s popunjavanjem.

5.2.2  Kartica Prijavitelj
Kartica ,,Prijavitelj” sastoji se od polja koja su tematski vezana uz podatke o prijavitelju.
,Opci podaci” i ,Kontakt podaci“ prethodno zabiljezeni u sustavu automatski su ucitani u odgovarajuca polja.

Kada se u sekciji ,,Podaci o odgovornoj osobi“ u polju ,,0dgovorna osoba“ odabere postojeci unos, ostatak polja u sekciji
automatski ¢e se popuniti s odgovarajué¢im podacima.

U sekciji ,,Projektno iskustvo prijavitelja“, projektna iskustva mogu se dodati akcijom ,Dodaj“. Takoder, moguce je
akcijom ,,Dodaj postojeéa projektna iskustva iz prethodnih prijava“ dodati podatke o projektima koji su veé uneseni
tijekom podnosenja drugih prijava na pozive za podnosenje projektnih prijava istoimenog prijavitelja.
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Odabirom akcije ,,Dodaj“ otvara se skocni prozor za unos potrebnih podataka o prethodnim projektima u kojima je
prijavitelj sudjelovao kao prijavitelj ili partner (slika 5.9). Po unosu svih podataka o Projektu mozZete uneseni projekt
evidentirati akcijskim gumbom ,Spremi“. Projekt koji je unesen pojavljuje se u popisu.

Uredivanje

Naziv projekta
Preastalo an.

Naziv programa pod kojim je proveden
projekt Preastalo nakava: 5

Ukupna vrijednest projekta (HRK)

Izvori financiranja

Preostals anakova: 600
Sufinanciranje od strane prijavitelja (HRK)

Poéetak provedbe projekta (]

Kraj provedbe projekta [ ]

Lokacija projekta
Preastalo znakova: 100

Ciljevi projekta

Preostalo 2nakove: 600

Rezultati projekta

Status projekta
Uloga u projektu

Kratak opis zadulenja

Preosualo nakova: 600

x Qdustan

Slika 5.9. Unos projektnog iskustva prijavitelja

U sekciji ,,Financijski kapaciteti“ akcijom ,,Dodaj“ otvara se skocni prozor za unos financijskih kapaciteta, a akcijom ,,Dodaj
postojece financijske kapacitete” ucitavaju se svi Financijski kapaciteti za pojedine godine, a koji su uneseni na drugim
prijavama na pozive za podnosenje projektnih prijava.

U sekciji ,,Drzavne potpore i potpore male vrijednosti postoje radio button elementi koji omogucuju odgovor na pitanja
s Da ili Ne. Odabirom opcije Da otvaraju se polja za unos iznosa (slika 5.9.). Spremanje unesenih vrijednosti u sekciji
omogucen je globalnim akcijskim gumbom ,,Spremi“.

Driavne potpore i potpore male vrijednosti v

Je li prijavitel] primio potporu male vrijednosti u tekucoj godini i u prethodne dvije godine?

@Da O Ne

Iznos potpore male vrijednosti (HRK)

Je li prijavitel], osim ove prijave. podnio drugu prijavu za dodjelu drzavne potpore ili potpere male vrijednosti za troskove koji su istovjetni troSkovima navedenima u opisu projekta?

©Da ONe

Jeli prijavitelj primio drzavnu potporu u tekucoj godini i u prethodne dvije godine za troskove koji su istovjetni troSkovima navedenima u opisu projekta?
(Da () Ne

Slika 5.9. Uredivanje sekcije ,,DrZzavne potpore i potpore male vrijednosti”

5.2.3 Kartica Partneri

U kartici ,Partneri“ unose se podaci o partnerima i suradnicima na projektu. Ako se na postavljeno pitanje o sudjelovanju
partnera ili suradnika na projektu odabere opcija ,,Da“, na kartici se pojavljuje tablica u kojoj se prikazuju informacije o
unesenim partnerima, odnosno suradnicima (slika 5.10).
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5305302130
obrazac
el Partnes Procatun  Safetakproratuna  Horzontaina natela  Informiranje | vidjvost

Sudjelovanje partnera na projekty v
Sudjeluje li na projektu, uz prijavitelja, i projektni partner? @ D2

Popis partners v

+0oda
Rbr Naziv 1D broj partnera Vesta pravog subjekta OpéinarGrad

Sudjelovanje suradnika na projekty v
Sudjeluje li na projektu, uz prijavitelja (i partnera), i projektni suradnik? @ D2

Popis suradnika v

+00d3] suracnika

Rbr  Naziv ) Vrsta pravnog subls Vrsta fokalne | podruéne (regionalne) sa Vellzina poslovnog subjekta

Prover

Spremnozaslanje | | Ure Spremi

Slika 5.10. Pregled izgleda tabli¢nog prikaza podataka o partnerima i suradnicima

Akcija ,Dodaj partnera” otvara skocni prozor za unos podataka o partnerima (slika 5.11), a akcija ,,Dodaj suradnika“ pod
sekciju za unos podataka o suradnicima (slika 5.12). Unosom OIB-a partnera ili suradnika automatski se popunjavaju polja
sekcije na temelju podataka iz povezanih registara (OIB, obrtni).

Uredivanje

Opéi podaci o partneru

Vrsta naruitelja prema ZJN-u Vrsta pravnog subjekta”

Ulica i kuéni broj

 Spremi | x Odustani

Slika 5.11. Skocni prozor za uredivanje podataka o partneru

Nakon Sto se uredi kartica ,Op¢i podaci o partneru” akcijom ,Spremi“ omogucuje se uredivanje preostalih kartica
sko¢nog prozora a to su: ,Pravni status partnera“, ,Financijski kapaciteti partnera“, ,Projektno iskustvo partnera” i
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,Drzavne potpore i potpore male vrijednosti”. Uneseni podaci prikazat ¢e se u tablici sekcije ,Popis partnera® akcijom
»Spremi”. Skocni prozor se zatvara akcijom ,,Odustani” ili odabirom ,x“-a u gornjem desnom kutu prozora.

Uredivanje podsekcije ,,Op¢i podaci o suradniku“ sastoji se od unosa u polja i odabirom vrijednosti iz padajuéih izbornika.
Unosom OIB-a u polje ,,ID broj suradnika“ sustav povlaci podatke i popunjava potrebna polja a koja postoje u OIB ili
obrtnom registru. Vrsta pravnog subjekta utje¢e na pojavu dodatnih polja koja je potrebno ispuniti. Tako ¢e se za vrstu
pravnog subjekta ,Jedinice podrucne (regionalne) i lokalne samouprave” pojavit dodatni padajuciizbornik ,Vrsta lokalne
i podrucne (regionalne) samouprave”, za vrstu pravnog subjekta ,Ostala tijela javnog prava“ pojavit ¢e se padajuci
izbornik ,Osnivac¢ / lzvor financiranja / Vrsitelj nadzora nad poslovanjem®, a za vrstu pravnog subjekta ,,Privatni profitni
sektor” pojavit ¢e se padajuci izbornik ,Veli¢ina poslovnog subjekta”. Pohrana upisanih podataka omogucena je
globalnim akcijskim gumbom ,,Spremi“ (slika 5.12).

efcendovi

tell Partneri* Projekt Aktivnosti  Pokazatel) lrezuitati Prorafun  Saletakprorafuna  Horizontalna nafela  informiranje st Priioz

#  Pocetna stranica

Projektni pretinac 2 Sudjelovanje partnera na projekty v
Osobni pretinac Sudjeluje li na projekty, uz prijavitelja, i projektni partner? & D3

Objavijeni pozivi

Popis partnera >
Ugovor

Projektne Rbe Naziv 1D broj partnera Vesta pravnog subjekta OpinalGrad

Admis
Sudjelovanje suradnika na projekty ¥

Sudjeluje Ii na projektu, uz prijavitelja (i partnera), i projektni suradnik?  ® 5%

Popis suradnika v

+Dod] suradnik

R Naav 10 broj suradnika Vesta pravnog subjekta Vrsta lokalne | podrutne (regionaine) samouprave
Opéi podaci o suradniky v

1D broj suradnika 8 @Ms Naziv® Vrsta pravnog subjekta Osnivaé / lzvor financiranja / Vrditelj nadzora nad posiov.

Suradnik Test Ostala tijela javnog prava v ostalo

ik Nge potrdena u

Slika 5.12. Skocni prozor za uredivanje podataka o suradnicima

Klikom na piktogram olovke u tablici moguce je pregledati i/ili urediti podatke o partneru, ovisno o tome je li je obrazac
u stanju uredivanja ili pregledavanja. Klikom na piktogram kante za smece u retku tablice podaci odabranog partnera ili
suradnika brisu se iz prijave. Akcije su prikazane na slici 5.13.
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Privitell Partnerl  Projekt  Aktnosti  Pokazatelilrezultati  Prorafun  Sefstak proracuna  Horzontaina natela  Informiranje |vidljvost  Prilozl
Sudjelevanje partners na projekty =
Sudjeluje li na projektu, uz prijavitelja, i projekini partner? ® D3 () Ne
Popiz partnera -
H H H Dada
Uredivanje detalja \ -
Sudjelovanje suradnika na projekty -

Sudjeluje Il na projektu, uz prijavitelja (| partnera), | projekeni suradnik? @ D2 () N

Popis suradnika v

4 Dodaj suradnika

Osnivat / lzver financiranja / Vrsitel]
Rbr  Naziv 10 broj suradnika Vrsta praviog subjekta Vrsta lokalne | podrutne (regionaine) samouprave nadiora nad posiovanjem Velitina posiovnog subjexta

Jedinice podrufneiregionsinel |

1 Tastri suradnik 434242 Zupany
e d * 3 lakalne samauprave panie
Dpéi podaci o suradniku v
10 b suradnika ©O/8 @MES @PCVbro Naziv okalne i podrutne (regipeine) samouprave
e Testni suradnik .
Preostaio znake Bri ie detali
SrE—
et e provert Spremne za slanje spremi

Slika 5.13. Uredivanje podataka u retku tablice

5.2.4  Kartica Projekt

U kartici ,,Partneri” unose se: op¢i podaci o projektu, podaci o lokaciji projekta, podaci o svrsi i opravdanosti projekta,
informacije o provedbenim kapacitetima i odabiru partnera, socio-ekonomski okvir projekta, identifikacija projekta,
analiza izvedivosti, analiza potraznje, tehnicka/tehnoloska analiza, detaljan opis projekta unaprjedenja poslovnih
procesa, financijska analiza, ekonomska analiza, metodologija uspostave projektnog tima te informacije o nacinu
pracenja i vrednovanja rezultata.

BFondovi oo

Potetna stranica

Projektni pretinac Bl Opéi podaci o projekty ’

Osobni pretinac Kod projekta

Objavijeni pozwi

Ugovor
F—— Kod poziva Naziv poziva na dostavu projektnih prijedioga

Novi proizvodi | usluge kao rezultat djelatnostiistrazivanja, razvoja  inovacia (Ri)
Administracia

Naziv prioriteta Naziv investicijskog prioriteta
Jatanje gospodarstva primjenom istra2ivanja | inovacia Promicanje ganja u inovaciama | istrad te razvo| veza | sinergja izmedu poduzeda, IR centara | visokog proizvoda | usk
Novi prozvod | uskige Istradivanja, razvoja i i

Sazetak projekta

Moguénost odabira jedne
od ponudenih vrijednosti

Opis projekta

Osnovne informacije o
pozivu

Projekt e doprinijeti sjedecem podruju integrirane urbane re, ekt ce se provoditi u okviru sljedeceg Intervencijskog pI9

i Opine Darda

iiskih tehnolosiia (1CTI?

ik Nije potvrdenc u

Slika 5.14. Uredivanje kartice projekt — opci podaci

Stranica 23 od



efondowvi

Na slici 5.14 prikazane su osnovne funkcionalnosti sekcije ,Opci podaci o projektu”. Akcijom , Uredi“ omoguceno je
uredivanje polja i radio buttona koji nisu zasivljeni. lzmjene se pohranjuju akcijom ,Spremi“. Zasivljena polja su
informacije koje se povlace iz samog poziva i nije ih moguée uredivati. Za pitanja ,Projekt ¢e doprinijeti sljedecem
podrucju integrirane urbane regeneracije (ITU podrucju)” i ,Projekt ¢e se provoditi u okviru sljedec¢eg Intervencijskog
plana“ mogude je odabrati jedan od ponudenih odgovora iz popisa (slika 5.14).

U sekciji ,,Podaci o lokaciji projekta“ potrebno je dodati jednu ili viSe lokacija na kojoj se provodi projekt akcijom ,,+Dodaj“.
Planirani postotak svih lokacija mora biti maniji ili jednak 100%. U suprotnom ¢e se javiti validacijska greska koja korisnika
upozorava da mora prilagoditi podatke. Izmjene se pohranjuju u sustav akcijom ,Spremi“. Nakon akcije ,Spremi“ skocni
prozor se zatvara a vrijednosti ,NUTS 2 regija“ i , Indeks razvijenosti“ automatski se popunjavaju (slika 5.15).

Uredivanje

Razina na kojoj se provadi projekt* Optina/Grad

Opéina/Grad* Babina Greda

Planirani postotak projekta proveden na 120,00%
odabranoj lokaciji

b Zabranjen unos lokacije s postotkom 120,0% jer e ukupni postatak svih lokaclja na projektu (120,0%) vedi od } Spremi | % Odustani

Dodaj novu lokaciju

Pogresan unos postotka

Slika 5.15. Uredivanje kartice projekt — Podaci o lokaciji projekta

BAFondovi Priavni obrazac - estianie

Prijavitelj *  Projekt*  Aktivnosti  Pokazateljiirezultati  Proraiun  SaZetak proraduna  Horizontalna nafela  Informiranje i vidljivost  Prilozi

Preostalo znakova: 1000

K =

Projektni pretinac

Analiza izvedivosti i opcija v

K

Osobni pretinac
Identifikacija i analiza ostalih moguénosti (nema promjena, ugini minimalno, uini neéto drugo)
Objavijeni pozivi

Ugovori

P Precstalo znakova: 3000
Definiranje i obrazloZenje najbolje moguénosti sukladno prethodnom (definiranje projekta)

¢ m 0 ¢

Preostalo znakova: 3000
Obrazlozenje (kvantificirano) rezultata projekta te doprinosa odgovarajucim strategijama i pokazateljima

Preostalo znakova: 4000

Analiza potraznje v

Analiza potraZnje

Preostalo znakova: 5000

Korisnik N Tahnizkn /bahnnalnzla analizs

OIB registru.
o m Prikaki razlike Provjeri Preuzmi prijavni obrazac Spremno za slanje Uredi Spremi

Slika 5.16. Uredivanje kartice projekt — Tekstualna polja
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Tekstualna polja kartice Projekt moguce je uredivati akcijom ,,Uredi”. Nakon $to su unesene izmjene u polja potrebno je
akcijom ,Spremi“ pohraniti u sustav podatke (slika 5.16).

5.2.5  Kartica ObrazloZenje koristi i pokazatelji ULJP

Na kartici ,,ObrazloZenje koristi i pokazatelji“ moguce je u sekciji ,,Ostvarene koristi”, uz pomo¢ akcijskog gumba ,,+Dodaj“,
dodati informacije u polja ,Koristi za ciljne skupine”, ,Koristi za organizacije/strukture i ,Horizontalni pokazatelji
primjenjivi za projekt”. Klikom na ,,+Dodaj“ otvaraju se podsekcije spremne za uredivanje.

Unutar podsekcije ,,Obrazlozenje koristi i pokazatelji za ciljne skupine” moguce je dodati vise ,,Podrzanih ciljnih skupina“
akcijom ,+Dodaj“. Promjene se pohranjuju akcijom ,,Spremi“. Podrzane ciljne skupine moguce je ukloniti piktogramom
kante za smece. ObrazloZenje koristi i pokazatelji za ciljne skupine moguce je ukloniti akcijskim gumbom ,Ukloni“ koja se
nalazi u donjem desnom kutu sekcije.

Unutar podsekcije ,Obrazlozenje koristi i pokazatelji za organizacije/strukture” mogucée je dodati vise koristi za
organizacije akcijom ,+Dodaj“. Promjene se pohranjuju akcijom ,Spremi“. Koristi za organizacije je moguce ukloniti
piktogramom kante za smece. ,ObrazloZenje koristi i pokazatelji za organizacije/strukture” moguce je ukloniti akcijskim
gumbom ,,Ukloni“ koja se nalazi u donjem desnom kutu sekcije.

Unutar podsekcije ,Odabir horizontalnih pokazatelja“ moguce je dodati viSe horizontalnih pokazatelja akcijom ,+Dodaj“.
Promjene se pohranjuju akcijom ,Spremi“. Horizontalni pokazatelj je moguce ukloniti piktogramom kante za smece.
,Odabir horizontalnih pokazatelja“ moguce je ukloniti akcijskim gumbom ,Ukloni“ koja se nalazi u donjem desnom kutu
sekcije.

Prikaz kartice i jedne od sekcija dan je na slici 5.17.

efendovi

L] etna ica

BA  Projekeni pretinac

Dodavanje koristi i pokazatelja

Horizontalni pokazatelji primjenjivi za projekt | +009]

Obrazlozenje koristi | pokazatelji za ciljne shupine v

Oznaka

Keristi za pripadnike <il pi Metods | dokazna dokumentacijs za provjeru postignuéa

Preostala znakova: 750 Preosialo nakava: 750

Brisanje koristi i pokazatelja za
ciline skupine ~

Ide]lih:imnr patrebe i cbrazlagenje koristi koja se ostvaruje za ciljne skupine

Dodavanje ciljnih skupina
(sudionika)

Karist 2 organzacye” Ciljna vrijednost™ Dokazna dakumentacija

Slika 5.17. Uredivanje kartice ObrazloZenje koristi i pokazatelji
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5.2.6 Kartica Aktivnosti OPKK

U kartici ,,Aktivnosti“ unose se aktivnosti projekta. U sekciji ,,Aktivnosti projekta” akcijom ,+Dodaj aktivnost” otvara se
podsekcija za unos/uredivanje podataka nove aktivnosti u projektu (slika 5.18).

efcndovi

Aktivnosti projekta v

Datum poetka provedbe (ake je provedba pocela prije podnasenja projektnag prijedioga) Trajanje pravedbe (mjeseci)

| ] L

Administracia

;=3 Kopiraj prigavni obrazac i Obrisiprijavy [IEECCRCEIME Podnes [EEEHEUERECECURR TS

Slika 5.18. Unos podataka o aktivnosti — bez unosa datuma pocetka provedbe

Polja, Pocetak provedbe aktivnosti“i,ZavrSetak provedbe aktivnosti“ unose se kao cjelobrojne vrijednosti koje se odnose
na mjesece provedbe projekta. Na primjer, ako projekt zapocinje u veljaci, a provedba pojedine aktivnosti pocinje u
ozujku i zavrsava u svibnju, u polje ,Pocetak provedbe aktivnosti“ unosi se 2, a u polje ,ZavrSetak provedbe aktivnosti“
unosi se 4 (slika 5.18).

Ako su projektne aktivnosti zapocele prije nego Sto je projekt odobren, na za to predvidenom polju unosi se ,,Datum
pocetka provedbe” projektnih aktivnosti. Ako se unese datum pocetka provedbe u gantogramu ¢ée se prikazati i
horizontalne oznake trajanja aktivnosti s obzirom na odabrani datum (slika 5.19), u suprotnome ¢e prikaz biti samo s
obzirom na upisane cjelobrojne vrijednosti pocetka i zavrSetka provedbe (slika 5.18).
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Priavitel]  Partneri Projekt Akimosti  Pokazatel]l|rezultati  Proratun  Saletakprorafuna  Horizontalnanafela  Informiranje Ividjvost  Priloz

Aktivnosti projekta v

Datum poéetka provedbe (ako je provedba pofela prije podnoianja projektnog prijediogal Trajanje provedbe (mjeseci)

11.102017, m 6

Dacum potecka | kr

T3 repe—— T e Spramno za slanje | | Ured

Slika 5.19. Unos podataka o aktivnosti — bez unosa datuma pocetka provedbe

U sekciji ,,Aktivnosti projekta® predefinirane su dvije aktivnosti ,,Upravljanje projektom“ i, Promidzba i vidljivost” za koje
je moguce izmijeniti podatke klikom na piktogram olovke i akciju ,,Uredi“.

Akcijom ,Spremi”, unesene aktivnosti i izmijenjeni podaci dodanih ili postojecih aktivnosti prikazuju se u popisu aktivnosti
i gantogramu aktivnosti.

5.2.7  Kartica Aktivnosti OPUL]JP

U prijavhom obrascu Operativnhog programa ,UcCinkoviti ljudski potencijali“ (OPULIP) kartica ,Aktivhosti“ nema
mogucnosti upisa datuma pocetka odvijanja projektnih aktivnosti prije odobrenja projekta.

U kartici ,, Aktivnosti“ unose se aktivnosti projekta. U sekciji ,,Aktivnosti projekta” akcijom ,+Dodaj aktivnost” otvara se
podsekcija za unos/uredivanje podataka aktivnosti u projektu.

U polje “Zavrsetak provedbe aktivnosti” upisuje se cjelobrojna vrijednost mjeseca zavrSetka provedbe aktivnosti, ne
kalendarsko ime ili broj mjeseca, ve¢ ukupan broj mjeseci od pocetka odvijanja projekta do kraja odvijanja aktivnosti.
Tako na primjer, za projekt koji zapocinje u veljadi, za aktivnost koja zavrSava u travnju, upisuje se broj 2. Opisana kartica
prikazana je na slici 5.20.
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BFondovi Frjovricbrszr Kariaiie puts e

Btivnosti projekta v

#

|
’ Upewaiane projektom we |
1

Podari o aktimosts projekta v

Mav sktivrasti Zavrietak pravedbe aktimmosti* Pauialni iznes
Natin provedhe
Wloge prijavitelja/partnera

Kljisri ished - cazrada

Freomm o ansknam 2800
Pavezane koristi za ciline skupine

Pavozane korlstl za organizacjelstrukeure

Slika 5.20. Kartica Aktivnosti i pokazatelji OPULIP

U sekciji ,,Aktivnosti projekta® predefinirane su dvije aktivnosti,,Upravljanje projektom“ i, Promidzba i vidljivost” za koje
je moguce izmijeniti podatke klikom na piktogram olovke i akciju ,,Uredi“.

Akcijom ,Spremi“ unesene aktivnosti i izmijenjeni podaci dodanih ili postojecih aktivnosti prikazuju se u popisu aktivnosti
i gantogramu aktivnosti.

Ako je na pozivu definirano da se primjenjuje pravdanje troskova aktivnosti kao pausalne iznose, u sekciji Podaci o
aktivnosti projekta bit ¢e vidljiv radio button Pausalni iznos cijim postavljanjem na Da, stavke troska aktivnosti mozemo
u proracunu voditi kao pausalne iznose.

5.2.8  Kartica Pokazatelji i rezultati

U kartici ,,Pokazatelji i rezultati” na slici 5.21. nakon globalne akcije ,Uredi”, akcijom , Dodaj“ u sekciji ,Novi rezultat”
moguce je dodati novi pokazatelj te povezati rezultat s aktivnostima definiranima na kartici , Aktivnosti”. lzmjene je
potrebno pohraniti akcijom ,Spremi“. Odabrani pokazatelj moguce je obrisati klikom na piktogram kante za smece.

Novi rezultat moguce je dodati nakon globalne akcije Spremi akcijskim gumbom ,,+Dodaj novi rezultat”.
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Parner  Projekt  Akmvnost

1. Rezultat - dza v

Max

rezultat Uprevijaeie projekiom

Rok 20 postizanje

" unaprijed odredenog  Ulestalost irvjeléivanja Obrazlolenje postignuca pokazatelja
pokazatelja

Polaziina vrijednost uneprijed  Ciljna

Naziv pokazatelja odredenag pokazatelja odredenag pokazatelja pokazatelja

Proizy

i o) u . u : u :

Administracija

+00ds)

Slika 5.21. Kartica Pokazatelji i rezultati

5.2.9 Kartica Proracun

Kartice ,,Proracun” za Operativni program ,Konkurentnost i kohezija“ (OPKK) i Operativni program ,Ucinkoviti ljudski
potencijali“ (OPULJP), razlikuju se u velikom dijelu te ée u nastavku uputa biti zasebno opisane.

5.2.9.1 Kartica Proracun za OPKK

U kartici ,,Proracun” potrebno je za sve aktivnosti urediti planirane stavke troska. Polja proracuna ovise o pozivu za koji
se ispunjava Projektna prijava.

U kartici ,,Proracun” upisuju se stavke proracuna po aktivnostima projekta, uz odabir primjenjivog modela fiksne stope
(slika 5.22) te primjenjivost izracuna troskova primjenom standardnih veli¢ina jedinicnog troska i pausalnih iznosa.
Aktivnosti projekta prikazane su u zasebnim sekcijama.

Ako se u sekcijama ,Standardna veli¢ina jedini¢nih troskova“(SVIT) i ,,Pausalni iznos” odabere radio button ,,Da“ prikazuju
se predefinirane stavke troska proracuna i njihovi detalji koji su definirani na pozivu. Podaci stavke troska proracuna
mogu se koristiti prilikom uredivanja podataka nove stavke troska proracuna u aktivnostima projekta prilikom odabira
vrste troska. Opisan slucaj prikazan je na slici 34. Uz odabir predefiniranih SVJT-ova mogude je dodati i novi ovisno o
potrebama prijavitelja.
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efendovi Prs

vt

Projektn preti

Aktivnost s analizom traka

Primjenjiva fiksna stopa

Filk: B

Ugavori 1. vrsta - Kategorije trokova na osnevu

kajih se primjenjuje fiksna stopa

2.vrsta - Kategorije trofkova izratunate
primjenom fiksne stope

Naziv fiksne stepe

primjenom fiksne stope
Netzravn rofkan Osal zravn trofkowt

Fiksna scopa 15% zravni raBko osoblja

Administraca

Standardne veli€ine jedini¢nih trozkova

Primjenjivost standardne velicine jediniénog trotka ®0s O Ne
Traskovi osoblja na temelju troska sata rada keji se racuna dijeljenjem zadnjega dokumentiranog godisnjeg brute iznasa troskova placa s 1720 sati.
Naziv stavke troika

lznos po jedinici

et 1000 kn

w2 100,00 kn

Pavialni znas
Primjenjivost pausalneg iznesa na troskove projekta
Naziv stavke trofka

Iznos po jedinici

pavsaln iznos 1 2000kn
e Nije porrdena u

Slika 5.22. Kartica Proracun OPKK

Odabir primjenjive fiksne @
stope definirane na pozivu

oz E—— e - Rl e

3. ursta - Kategorije troskoua na keje se
stopa ne primjenjuje | ne raunaju se

Ukupni trodkevi izuzev kategorija troskova

fzratunate primjenom fiksne stope Primjenjiva fiksna stopa

tzravni roBkavi asoblja: Ostal

ravniwrolkav | 15,00%

Definicija jedinice

Contrary t popular belef, Lorem psum is not smply random text, i has rooss in a piece of

dlassical Latin literature from 45 BC, making it over 2000 years old. Richard McClincock, a Latin

professor at Hempder-Sydney College in Virginis, logked up ane of the mare abscure Letn

‘words, conseccecur, from a Lorem Ipsum passage, and going through the coes of the word In
’ L

S secsions
1.10.32 and 1.10.33 of “de Finibus Bana

Contrary to pogular befief, Lorem Ipsum is not simply random cext, It has raots in a piece of
lassical Latin htersture from 45 BC, msking it ever 2000 yeers ald. Richard McClinteck, & Latin
professor st Hampden Sydney Collegt in Virgine, looked up one of th mare cbscure Laon
weards, consectetur, from a Lorem Ipsum passage, and going through the cites of the word in

secions

discovered
1.10.32 and 1.10.33 of "de Finibus Bana

Definicija krajnjeg rezultata

Contrary to popular belief, Loram Ipsum i not simply random text. It has roots in a piece of
classical Lacin erature from 45 BC. mako er 2000 years okd. Richard McClintock, 3 Latin
professor at Hampden-Sydney College in Virginia, looked up ore of the mare obscure Latin words,
cansectetur, fram s Larem Ipsum pessage, and gaing through the ctes of the word in clessical
Ierature, discovered the undoubrable source, Lorem Ipsum comes from secuans 1.10.32 and
1.10.33 of “de Finibus Benorum ez Malorum® (The Extremes of Goad and Evil by Cicera, writzen in

slanje || Ursdl | Spremi

Nova stavka troska za odabranu aktivnost dodaje se akcijom ,,Dodaj“. Nakon akcije ,+Dodaj“ prikazuje se prazna tablica

stavke troska spremna za uredivanje kao na slici 5.23.

efcndevi Prism bz

alnanatela  Informirapfé

Q »

Projektni pretinac

(4]

Osobni pretinac
pautsini iznos 2

Ugovor

Projektne prijave

o x0e

Administraca

1. Aktivnost proracuna - Testiranje

Nova stavka troska (e

B
wezenin
ce, The first

line of Lorem Ipsum, "Lorem ipsum dolor Sit amet.”, comes from a line in section 1,10.32

Contrary 1o popular belief, Lorem Ipsum is not simply random text. It has (00%s in a piece of
classical Latin hterature from 45 BC. making i over 2000 years old. Richard McClintock » Latin
professor st Hampden-Sydney College in Virginia, looked up one of the more obscure Latin words,
consecretur, from a Lorem Ipsum passage, and going through the cites of the word in classical
terature, discovered the undaubeable source. Lorem Ipsum comes from sections 1.10.32 and
1.10.33 of “de Finibus Bonorum ez Malorum® (The Excremes of Good end Evil) by Cicero, written in
45 BC, This book is a reatise on the theory of echics. very popuiar during the Renaissance, The frst
tine of Lorem psum, “Lorem ipsum delor sit amet.", comes fram  line i section 1.10.32.

Contrary 1o popular belief, Lorem Ipsum is not simply random text. It has roots in 3 piece of
classical Latin izerature from 45 BC, making it over 2000 years old. Richard McClintock, & Latin
professor ot Hampden-Sydney College in Virginia, looked up one of the more obscure Latin wiords,
consectetur, from a Lorem lpsum passage, and going through the cites of the word in classical
lirerature, Lorem from sections 1.10.32a

eEKE Vrsta trodka Noziv Broj jedinica lznos pojedinici  Ukupan iznos (HRK) Nositelj troska

Opis

2 Aktivnost proracuna - Upravijanje projektom

Vrsta trodka u sustavu
financiranja primjenom
fiksne stope

Oznaka trofka 5 067
ogranitenja

Kategorija financiranja finirana

Omaka  Vrsta trofka Naziv Brojjedinica lznos pojedinici  Ukupan iznos (HRK) Nositel] trodka

3. Aktivnost prora¢una - Promidiba i vidijivost

Ozmaka Vrsta trodka Nazi Nositelj troska

Dodavanje nove stavke troska
u aktivnost proracuna

Fiksna stopa

Slika 5.23. Unos stavke troska

trodka u sustavu

Oznaka troska s obzirom na definirana

Kategorija financiranja ittt

financiranja primjenom
fiksne stope

Fita trodka u sustavu
financiranja primjenom
fiksne stope

Oznaka troska s obzirom na definirana
ograniéena

Klikom na akcijski gumb ,Spremi“ izmjene se pohranjuju u podsekciji odabrane aktivnosti.
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5.2.9.2  Kartica Proracun za OPULJP

Unos stavki troSka i odabir primjenjive fiksne stope sli¢an je kao i na OPKK obrascu. Pregled kartice dan je slikom 5.24.

BFondovi

t  Dorazial anje azatsl] i Proratunt Prikas pracsd Harizoreal P @
v
1. Altivnost proracuna - Premidzba i vidljivest w
i : 1o o B rijei o SUT? reiiedinice  limen jedinies (HRK] Lanus ukuges (HRK] T I usite troska inaka
Masiv stavhe sk Je B rijet o ST B e s jetinice (HRK] hispere (HRK] Kategariia i uategseije Nasitej trosh Dinak
Sufinicin jecinice @A
Dprawdanis nunosti | izness trolka
s
2 Bktivnost proratuna - Upravdjanje peojektom v
Naaiy staviee sk Je N rilet o 50T Beajjedinics  lanas fedinice 4RK]  iznos ukupe (HRK] Kategorija finsnciranis Nesitel trotka Danaka
NE-realn wotkad ®
[rpp——
[r——
Stancardne velicine jedinicnil troskova (SVIT) v
RE-. Dufinicije i o edinici Dokumenti - prave Dokana dokume

ma m P S [ I S —— m spromaazaziange || e | | spromt

Slika 5.24. Unos stavki troska za OPULJP

Ovisno o znacajkama poziva za koji se ispunjava prijavni obrazac, broj polja za unos karakteristika stavki troSka moze
varirati jer odredena polja za neke pozive nisu primjenjiva. U slu¢aju da u stavkama troska postoji polje ,Je li rije¢ o SVIJT“
(standardna veli¢ina jedini¢nog troska) i ako je u barem jednoj stavki troska odabrana vrijednost ,DA ...“, ispod zadnje
sekcije ,, Aktivnosti proracuna“” generira se tablica SVJT u kojoj su upisani svi SVIT navedeni u ,Aktivnostima proracuna“
kao sto je prikazano na slici 5.25. Ako se u tablici izmjeni odabrani iznos po jedinici, isti e se izmijeniti u svim stavkama
troska koji imaju istu definiciju. Dodavanje datoteke u tablicu Standardna veli¢ina jedinicnog troska omoguceno je
akcijom ,Spremi”.

efcndovi

Aktivaost s analizom trokka ~

1. vesta - Kavagorijs trodkows na osnovu kefih 2. vrsta - Kategorije trolkove lratunsts

s primjenjuje fiksna stopa opa

Fiksnm stops 15% Izrave trobaw 0sabljs Neizrani trodkovi Ostal izeave trolken Izravni troBkovi oscblja; Ostal izeavni wolkow  15,00%
L Aktivnast proraguna - Upravijanje projaktom ~

—— Brojjedinica  lznos jediice (HRK)  lznes Oemaka

300kn 800kn kasegorga3 - Bl
o

2 Aktivnast proracuna - Promidaba.i vidjvost -
Na. stavke trodk; li rijeg o SVJT? B dinica lane dinice (HRK) lznos Fleana stops Nasitelj trodki Oznak;

v stavie trodka Jolirjet o 59 veijedini enosjedinice ook sl trosa enaka
Standardne velicine jedinicnih trozkava [SVIT) -
RE.  Definicia jedinics anes pe jedinici Dokazna dakumentacija za praviere unak
s = 200k - Bl
= Kopars) prjan abrazac | < v Spremno za slanje spremi

Slika 5.25. Tablica SVIT

Stranica 31 od



efondowvi

Pregledniji prikaz stavki troska po aktivnostima, bez polja , Definicija jedinice” i ,Opravdanje nuznosti i iznosa troska“,
moguce je dobiti klikom na piktogram dokumenta u traci izbornika (slika 5.26). Navedena polja mogu se otkrivati i
sakrivati u prikazu.

Prijavitel]  Partneri  Projekt  ObrazloZenje koristii pokazatelji ~ Aktivnosti i pokazatelji  Prorafun®  Prikaz proratuna  Horizontalna nacela  Informiranje i vidljivost  Prilozi

Slika 5.26: Piktogram dokumenta u alatnoj traci

5.2.10 Kartica SaZetak proracuna

Kartic ,SaZzetak proracuna“ razlikuju se po svojem sadrzaju za Prijavni obrazac OPKK i OPULIP (slika 5.27 i 5.28). U sekciji
,Sazetak proracuna” sustav automatski ucitava podatke unesene po stavkama troska projektnih aktivnosti.

U sekciju ,lzvori financiranja“ moguce je unositi iznose bespovratnih sredstava ili intenzitet potpore (slika 5.27 i 5.28).
Sustav ¢e samostalno izracunati iznose preostalih polja u tablici ,Izvori financiranja“ (slika 5.29).

- gt 10
efendevi Prijsim cbrezsc - =
Priautel  Pare t o e korist | pokazatel aty skprovstuna  Horizontalna natela
Sazetak proracuna v
Nackv sktivosti Pttt Ulkaapri iznas, HRK
000kn i i b i h
Rtiunost] Uredlvanje espovratni
- 6000
s sredstava
Waspe peilwacv trolliont 530kn
Nositelj trozka Ukupni iznos, HRK
Tesint korisnik 800kn
£  Administracija
Omaka Ukupri iznos, HRK
Iodaci sl plaéend izvan RH, all unuar EU
oznaka 3
Iodac nastalt | pacent 22 kupovinu zemijia
Oanaka 1
Doprinos u arwrt
Iedac nsstal | pacentvan EU
2
Izdaci tips EFRR
(e ——
fzveri inanciranja (HRKD v
Katagorija financiranjs / Nositel] trofka Prihvatljivi trodkovi Intenzitet potpore Bespowratna sredstva Sredstva korisnika

kategorija 3
Testni karisnik

Ukupno (kategorija 3)

Uredivanje intenziteta
pOtpOre 6,00 kn 0.0000000%

Kopiraj prijavni obrazac rovjer Spremi

Slika 5.27: Popunjavanje sekcije Izvori financiranja - OPULIP
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Uredivanje bespovratnih
sredstava

efcndovi

avitelj Partneri  Projekt Akvnost  Pokazateljiirezultati  Prorafun  Saletskproratuna  Horizontalnanafels  Informiranje

Ukupna vrijednost projekta CHRI)

D) Nje moguée uredivat] ukupnu vrijednost projekta dok postoje nespremijene promjens na stavkama proraéuna.
Nepritwatljivi troskovi - javna sredstva Neprihvatljivi troskovi - privatna sredstva Ukupni troskovi rihvatljivi troskovi
0.00kn 0.00kn
Ukupni nepribvatljivi troskovi
Projektne prijave 000kn
Administracja
Oznaka tznos
tiptrofka 1 400kn
tip trotka 2 0o0kn
Izvori financiranja (HRK) ~
Kategorija financiranja { Nositel] troska Ukupni pribvatjivi troskovi Intenzitet potpore Bespavratna sredstva Sredstva korisnika
kategorija 2
Testri partnes 4,00kn kn
Ukupna (kategorijs 2} 400kn
ukUPNO 400kn
Potpora na kojoj je definirana ograniéenje iznosa po nositelju trafka / Nositel] trofka Ukupni pribvatijivi troskovi Intenzitet potpere Bespovratna sredstva Sredstva korisnika
~
p ot p ore ihads
paieenit. N porvedenc u
Izvori financiranja (HRK) 4
Kategorija financiranja / Nositel] troka Ukupni prihvatljivi troskovi Intenzitet potpore Bespovratna sredstva Sredstva korisnika
Kategorija 2
Testni partner 16,00 kn 5,0000000% 0,80 kn 15,20 kn
Ukupno (kategorija 2) 16,00 kn 5,0000000% 0,80 kn 1520 kn
UKUPNO 16,00 kn 5,0000000% 0,80 kn 15,20 kn
Potpora na kojoj je definirano ogranicenje iznosa po nositelju trozka / Nositel] trotka Ukupni prihvatljivi trogkovi Intenzitet potpore Bespouratna sredstva Sredstva korisnika

ogranicenje 2
Testni partner 400kn 20,00% 080kn 320kn

Ukupno (ograniZenje 2) 4,00 kn 20,0000000% 0,80 kn 320kn

Slika 5.29: Izvori financiranja — OPKK

5.2.11 Kartica Horizontalna nacela - OPKK

U kartici ,,Horizontalna nacela” u svakoj sekciji moguée je odabrati jednu ili viSe tema na koje ¢e projekt imati pozitivan
ili neutralan utjecaj, te obrazloZiti na koji nacin ¢e projekt ostvariti taj utjecaj (slika 5.30).
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efcndovi

orijavitel]  Partneri  Projekt  Aktivmosti  Pokazateljiirezultati  Proratun  Sai

Promicanje ravaopravnosti fena | mutkaraca | zabrana diskriminacije

Promicanje ravnepravnosti spolova Po;

Obrazlaienje utjecaja

Promicanje jednakih moguénosti i nediskriminacije Pozitivan utjecaj @ Newwralan ugecs)

Obrazlotenje utjecajn

Pristupanost 13 osobe ¢ invaliditetom

Pristupatnast gradevinama

castalo znakova:
jia Pozmvan uyecs) ® Neutralan ugecy
Obrazlaienje utjecaja
informacijsko-komunikacijska pristupanost Pozivan usjecsj @ Neutralan urjecaj

Obrazlatenje utjecaja

=3 Kopira prjawni obrazac | © provier spremno 23 slange prm—

Slika 5.30. Popunjavanje kartice Horizontalna nacela — OPKK

5.2.12 Kartica Horizontalna nacela - OPULJP

U kartici ,Horizontalna nacela” moguce je odabrati jednu ili viSe mjera te njezin ,Pozitivan utjecaj“ ili ,Neutralan
utjecaj”. Kada se za odabranu mjeru odabere Pozitivan utjecaj, stvore se dodatna pitanja, odnosno moguce je opisati
doprinos i odabrati poveznicu mjere s aktivnostima. Kartica je prikazana na slici 5.31.

efcndevi

Odabir mjere

promicane univerzainog dizajna za 05

Prajektne prijave

Admi

Odabir utjecaja

Opis doprinasa

Oclriivi razvoj

Odabir utjecaja

Opis doprinasa

Slika 5.31. Popunjavanje kartice Horizontalna nacela - OPULIP
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5.2.13 Kartica Informiranje i vidljivost - OPKK

Na kartici ,,Informiranje i vidljivost“ moguce je odabrati vrste medija i definirati ciljne skupine do kojih se planira doprijeti
odabranim medijima. Kartica je prikazana na slici 5.32.

EFOn do'\” Prijavni obrazac - Tastiranje proratuna 288

& Prijavital]  Partnerl  Frojekr Ak Pokazatelfi | rezultadl Prorafun Prika Horzontalna nafela  Infarmiran]e | Prilaa
B  Projekmi pratinac Infarmiranje | vidljvast v
@ G Tiskani mediji Ciljne skupina
® Da He
W Objavijeni poziv
=
Fra
M e Elektronitki mediji Ciljra skupina
® Da Ne
£ Administradja
Fraostslo znakova: 500
Internet Ciljna skupina
®»0a Ne
Fraostals znakova; SO0
Seminari, konferencije, radionice itd. Ciljna shupina
®08 (OMe
Fr
Promativni materijal Ciljna shupina

& Ua Ne

Proosscla rrakova; S0
Frakmdininialat nockadion ns Inloarciii nrniokes

Prover Preuzmi prijavni obrazac Spremno 7a slanje red Sprami

Slika 5.32. Popunjavanje kartice Informiranje i vidljivost

5.2.14 Kartica Prilozi

U kartici ,,Prilozi“ moguce je uz prijavu priloZiti potrebne dozvole za provedbu projekta i ostale popratne dokumente koji
su traZzeni u pozivu na dostavu projektnih prijava. Akcijom , Dodaj“ u sekciji ,,Popis dozvola® otvara se skocni prozor u
kojega se unose osnovni podaci o dokumentu, kako je prikazano na slici 5.33. Dokument se pohranjuje u elektronskom
obliku akcijom ,Dodaj datoteku”.
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Naslov dokumenta™
Datum izdavanja dokumanta
Rok vaZenja dokumenta
Status dokumenta

+ Doda; datotaku

+ Spremi | & Odustzni

Slika 5.33. Unos u Popis dozvola

Klikom na akcijski gumb ,,Spremi“ na skoénom prozoru, kako je prikazano na slici 5.3, upisana dozvola uvrstava se u Popis
dozvola.

5.3 PodnoSenje projektne prijave

Nakon uspjesnog popunjavanja svih polja u prijavnom obrascu, te ucitavanja svih potrebnih priloga i dodataka, potrebno
je dostaviti prijavni obrazac tijelu koje ¢e obaviti pregled, evaluaciju i odabir projektnih prijava za odobravanje
financiranja i sklapanje ugovora o financiranju. Postupak je dan u nastavku dokumenta.

5.3.1 Provjera upisa

Prije predaje projektnog obrasca, u bilo kojem trenutku popunjavanja obrasca, akcijom ,Provjeri“ moguce je provjeriti
ispravnost popunjavanja polja obrasca. Rezultat provjere je popis svih nepravilno popunjenih polja u sustavu — ,Greske
prijavnog obrasca“, kao Sto je prikazano na slici 5.34.
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Prethodne izkustvo prijavitefa/partnera -

Opigite prethodno iskustve prijavieslja (i partnera, ukolike je primjenjivo) relevantna za provedbu aktimosti projekta?

Slika 5.34. Provjera upisa u Prijavni obrazac

Klikom na piktogram strelice odabranog polja u popisu, korisnik se preusmjerava na odabrano polje koje sadrzi pogresne
podatke. Na vrhu sekcije ili podno nepravilno popunjenog polja postavljen je zapis o pogreSnom popunjavanju polja, kako
je prikazano na slici 5.35. Sekcija na kojoj je detektirana greska tinja crveno nekoliko trenutaka.

Podaci o odgevernej esobi b

Odgovarna asaba Ime Prezime Funkcija

0 polje me” j2 ohaverns 7a unos @ polje .Prepme” |2 ohaverna 73 wnas. T polle Funkclla® e coavezna za unas,
E-pokta Eroj telefona Braoj telafaksa
T ooita” e obawerno 73 - T o Preasmalo zrakava: 20
@ Polje E-poita” je nbavazn 7a Unos. T Polje . Broj telefons’ jo obevesno 28 unos

Slika 5.35. Oznaka nepravilnog popunjavanja polja

5.3.2  PodnoSenje i povlacenje prijave

Nakon zavrSene provjere i ispravaka prijavnog obrasca, projektna prijava podnosi se nadleznom tijelu akcijom ,,Podnesi“.
Ako nema pogresno upisanih podataka u obrascu javlja se poruka za potvrdu slanja projektne prijave instituciji, kao Sto
je prikazano na slici 5.36.
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Pitanje

Jeste I sigurni da Zelite podnijeti projektn

Slika 5.36. Potvrda podnosenja projektne prijave

Prijava prelazi u status ,,Prijava poslana u nadlezno tijelo” i ne moZe se vise uredivati. Akcija podnosenja prijave nalazi se
na alatnoj traci prikazanoj na slici 5.37.

=1 Obrii prijavu

PrikaZi razlike

Provieri | | Preuzmi prijavni obrazac

et | [ sprom |

Slika 5.37. Alatna traka — gumb Podnesi

Kada je prijava u statusu ,,Prijava poslana u nadlezno tijelo” moguce su akcije ,,Povuci prijavu®, , Kopiraj prijavni obrazac”
i ,,Prikazi razlike”, kako je prikazano na slici 5.38.
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Partner

orizontaina naela
stranica

Projektni pre

o et karirik | Datum podnosen; Inaica: 2

abr
Opéi podaci o prijavitelju

Naziv 1D broj prijavitelja

Testni korisaik 29914477928

Veliina poslovnog subjekta POV na troskove prijavitelja koji nastaju u okviru projekta
je powrativ kroz redovno poslovanje?

Administraciia

Da O Ne

Kontakt podaci

Ulica | kuéni broj Opéina/Grad

Testna ulica Batka voda v

Broj telefona Broj telefaksa

+385 v 123567 +385 v 1230568
Precstaio znakove: 13 Precssala snskove: 13
Padaci o odgavamej asobi
Odgovorna asaba ime
. fgds
E-poita Broj telefona
posta@postahr +385 v 54

Preosialo znakove:

Pravni status prijavitelja

Naziv registracijskog tijela
das

Oblik organizacije

[Ea=

nformiranje | vidijvost

Vrsta naruitelja prema ZjN-u

Nije primjenjiva

Postanski broj
10410
E-poita

posa@postahr

Prezime
fas

Datum upisa u matigni registar

12.10.2017.

Preosslo 2nskovs: 20

Prikali inatice

Vrsta pravnog subjekta

Privatni profitni sektor .
Drzava

Hvatska v

Internatska stranica

VN TESING-StranICa. AT

Funkeija
fsd

Registarski broj

dsa

Slika 5.38. Podneseni Prijavni obrazac i dostupne akcije

Prijava se moze povuci akcijom ,Povuci prijavu®. Prijava prelazi u status ,Povucena“. Povucena prijava vise se ne moze
koristiti za ponovljenu prijavu. Moguée su samo akcije ,,Prikazi razlike” i ,,Kopiraj prijavni obrazac”, kako je prikazano na

slici 5.39.

cvi

antalna

Poetna stranica

Projekini pretinac W projeltas X022

0004  Naziv prijavitelja: Testn karisnik

Datum padnagenja

Osobni pretinac

Opéi podaci o prijavitelju

Objavijen

Naziv ID broj prijavitelja
Testni korisnik 29914477928

Velitina poslovnog subjekta POV na troskove prijavitelja koji nastaju u okviru projekta

je povrativ kroz redovno poslavanje?

Da () Ne

Kontakt padaci
Ulica i kuéni broj Opéina/Grad
Testna ulica Baska Voda v

Broj telefona Broj telefaksa

+335 v 1234567 <385 v 1234568
Podaci o odgovornoi osobi
Odgovorna osoba Ime
v feds
E-poita Broj telefona
POStadposta.hr +335 v 543

Pravni status prijavitelja

Nativ registracijskog tijela

das

blik organizacije

Vrsta narugitelja prema ZJN-u

Nije primjenjivo

Postanski broj
10410
E-poita

posta@posta.hr

Prezime
fds
Broj telefaksa

+385 .

Datum upisa u matiéni registar

12102017,

Slika 5.39. Akcijska traka podnesene prijave

Prika;
v
Vrsta pravnog subjekta
Privatni profitni sektor v
v
Driava
Hrvatska v

Internetska stranica
wevow tesTn-stranica.nr

Preostalo

Funkeija

fsd

Registarski broj

dsa

Preomta

Prikali raziike
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